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I. CEL PROCESU

Skrocenie procedury delegowania sedziego za jego zgoda, do pelnienia obowiazkoéw sedziego
w innym sadzie rownorzednym lub nizszym, a takze w sadzie wyzszym poprzez zapewnienie
mozliwo$ci wsparcia procesu przez system elektroniczny.

II. DIAGRAM PROCESU




[11. UCZESTNIK PROCESU: Se¢dzia

1. Logowanie

W celu przystapienia do realizacji tego zadania S¢dzia powinien zalogowacé si¢ w systemie MS
Workflow.

Logowanie do systemu MSWF

Mazwa uzytkownika™ | sedziaZ

Hasto™

Organizacja® | Sad Rejonowy w Wolominie |

Zaloguj

Zaloguj 7za pomoca S50
Przypomnij hasto
v1.36.3



2. Whniosek o delegowanie

Po zalogowaniu do systemu, w sekcji Nawigacji nalezy wybra¢ zaktadke ,,Uruchom Proces”,
a w oknie gtéwnym z rozwijalne;j listy procesoéw wybrac ,,Delegowanie sedziego przez prezesa
SA” i zatwierdzi¢ przyciskiem ,,Uruchom”.

Uruchom proces

Nazwa

Delegowarie sedziego przez prezesa SA

Odwotanie z delegacji

Proces przeniesienia

Przeniesienie sedziego bez zgody

stosunku

Opis

Delegowanie sedziego przez prezesa SA

Odwotanie z delegacji

Proces przeniesienia

Przeniesienie sedziego bez zgody

R stosunku

Urlop dla poratowania zdrowia sedziego

Zgoda na dojazd prywatnym samochodem

Zgoda na podjecie dodatkowego zajecia

Urlop dla poratowania zdrowia sedziego

Zgoda na dojazd prywatnym samachodem

Zgoda na podjecie dodatkowego zajecia

Diagram procesu

Wyswietl diagram

Wyswiet! diagram

Wyswietl diagram

Wyswiet! diagram

Wyswietl diagram

Wyswiet! diagram

Wyéwietl diagram

Wyswiet! diagram

Zgoda na winnej

Zgoda na w innej miej Wyswiet! diagram

Nastepnie wyswietli si¢ okno ,,Wniosek o delegowanie”, gdzie wymaganymi polami
(oznaczone *) sa: ,,Data wniosku", ,,Typ delegowania", ,,Sad delegowania" i ,,Dokument". Aby
wybra¢ dokument, nalezy klikna¢ przycisk ,,Przeglada;j”.

Whiosek o delegowanie

P K Zmieniajacy Prace Sedzia (Sedzia, Sad Rejonowy w
raCOM \wotominie, 111121)
Data wniosku® | 2015-06-26 &
Typ delegowania® -

Sad delegowania* -

Dokument  Przeqladaj Z dysku

Anuluj




W oknie ,,Wybierz dokument” nalezy z listy rozwijanej ,, Wybierz repozytorium” wybra¢ folder
nalezacy do wybranego repozytorium.

Wybierz dokument

PRZEGLADARKA DOKUMENTOW WYSZUKIWARKA DOKUMENTOW

Wybierz repozytorium -

Wybierz dokument Anuluj

Z listy ponizej okna ,,Wybierz repozytorium” nalezy zaznaczy¢ odpowiedni dokument nalezacy
do wybranego folderu i zatwierdzi¢ wybdr przyciskiem ,,Wybierz dokument”.

Wybierz dokument

PRZEGLADARKA DOKUMENTOW WY SZUKIWARKA DOKUMENTOW

NOWE - IESTS 2015-06-18 11:38

NOWE

Wybierz dokument Anuluj




Po tym kroku, aktywny bedzie przycisk ,,Zakoncz krok procesu”. Nalezy wybrac ten przycisk
co spowoduje wyswietlenie okna z informacja ,,Czy na pewno chcesz zakofnczy¢ zadanie?”.

Czy na pewno chcesz zakoriczy¢ zadanie?

adania jest operacja Spowoduje
rozpoczgcie innego 2adania w ramach procesu lub zakoficzenie calego
procesu

Po wyborze przycisku ,,Tak”, system wys$wietli informacje ,,Zadanie Wniosek o delegowanie
zostato zakonczone pomyslnie”.

[mswf] @ Zadania @ 4 Sedzia Zmieniajacy Prace (sedziaZ 111121@SRwW)
Zadania Procesy ~ | Zadania ~ || Filtry) o] F-ARVaE BP RE 1 B Uruchom proces ©
Opis Sad Status
[]®  uzupeinienie brakéw dokumentacji Data realzacii Sad Rejonowy w Wolominie W trakeie realizacji

Cdwolanie z delegadji

[1 %  uzupeinienie brakéw dokumentacji Sad Rejonowy w Wolominie W trakcie realizaci
Zgoda na zamieszkanie w innej miejscowosci

Weierszy na strone | 20 - << || < | stona |1 IR

Dokumenty [EEXEWEY Procesu n




3. Zgoda sedziego

W sekcji Nawigacji nalezy wybraé z rozwijanej listy ,,Procesy”, proces ,,Delegowanie sedziego
przez prezesa SA”, co spowoduje wyswietlenie zadan uzytkownika dotyczace wybranego
procesul.

@ Zadania

Procesy ~ | zadania - G

Wszy  Delegowanie sedziego przez prezesa SA
Delegowanie urzednika przez MS
Delegowanie urzednika przez Prezesa SA
Dodatki do wynagrodzenia dyrektora ZP SdN MOAS
Gratyfikacja jubileuszowa

Konkurs na stanowisko asystenta

Konkurs na stanowisko referendarza
Mianowanie na stanowisko referendarza
Nowy etat asystenta

10-1979¢

Konkurs na stanowisko dyrektora Zaktadu Poprawczego Schroniska dia Nieletnich Miodziezowego Osrodka Adaptacii Spofecznej

Wierszy na strong | 20 -

Dokumenty | Zadania @

& Sedzia Okregowy (sedzial-111168@SOWW)

e v i o e B Uruchom proces.

Sad Status

Sad Okregowy w Warszawie W trakele realizacji

Strona: | 1 i1

Sedzia zaznacza zadanie ,,Zgoda sedziego”, po tej czynno$ci aktywne zostang przyciski
w sekcji Nawigacja: ,,Zmien status”, ,,Zakoncz krok procesu”, ,,Przypisz zadanie”, ,,Zatacz

dokument”, ,,Uzupelnij metryke”, ,,Historia”.
[mswf] @ Zadania

Procesy | Delegowanie sedziego p | ¥ | Zadania - (e}

Wszystkie opis

vt Zgoda sedziego

Wierszy na strone | 20 -

Delegowanie sgdziego przez prezesa SA

1 Sedzia Okregowy (sedziai:111168@SOWW)

CRRVAN WV RE M » Uruchom proces o)

Sad Status

Sad Okregowy w Warszawie W trakeie realizacii

Strona: | 1 i

W tym kroku, nalezy wybra¢ przycisk ,,Zakoncz krok procesu”, co spowoduje wyswietlenie

okna ,,Zgoda sedziego”.



Uzytkownik powinien wypehi¢ wszystkie obowigzkowe pola (oznaczone *). Wymagane pola
w tym oknie to ,,Data zgody” i ,,Zgoda”. Mozliwe jest rOwniez naniesienie uwag.

Zgoda sedziego

- . Olre0owy Secria (Sedia, Sad Olwregowy w
rACOWNIK  \yarezawie, 111168)

Data wniosku  2015-06-30
Whioskujacy Sedzia Sadu Okregowego
Typ delegowania  Delegowanie do sadu réwnorzednego
Podstawa delegacji art 77§ 8 usp
Sad delegowania  Sad Okregowy w Warszawie

Data zgody* | 2015-06-30

Zgoda®

Zakoriez krok procesu Anulyj

Aby zakonczy¢ zadanie uzytkownik powinien wybraé przycisk ,,Zakoncz krok procesu’.
Po wyborze tego przycisku pojawia si¢ okno z komunikatem ,,Czy na pewno chcesz zakonczy¢
zadanie?”. Aby potwierdzi¢ zamiar zakonczenia zadania uzytkownik wybiera przycisk ,, Tak”.

Po wyborze przycisku ,, Tak”, system wyswietli informacje¢ ,,Zadanie Zgoda sedziego zostalo
zakonczone pomyslnie”.



4. Uzupeknienie brakow dokumentacji

W sekcji Nawigacji nalezy wybraé z rozwijanej listy ,,Procesy”, proces ,,Delegowanie sedziego
przez prezesa SA”, co spowoduje wyswietlenie zadan uzytkownika dotyczace wybranego
procesul.

[ mswf] @ Zadania 2 Prezes Wolomin (prezesZ-111122@SRwW)
AWIGACIA

%
AN
-

Procesy + | zatania - o) P > urucron proces

Wszy  Delegowanie sedziego przez prezesa SA Sad Status

Delegowanie urzednika przez MS
Sad Rejonowy w Wolominie W trakeie realizacii
Delegowanie urzednika przez Prezesa SA
Dodatki do wynagrodzenia dyrektora ZP SdN MOAS
Sad Rejonowy w Wotominie W trakcie realizacji
Gratyfikacja jubileuszowa
Konkurs na stanowisko asystenta
Konkurs na stanowisko dyrektora Zakiadu Poprawczego Schroniska dla Nieletnich Miodziezowego Oérodka Adaptacii Spotecznej
Konkurs na stanowisko referendarza
Mianowanie na stanowisko referendarza
Nowy etat asystenta

101988

Wierszy na strong | 20 - strona: | 1 1

- N

Prezes zaznacza zadanie ,,Uzupelnienie brakow dokumentacji”, po tej czynnosci aktywne
zostang przyciski w sekcji Nawigacja: ,,Zmien status”, ,,Zakoncz krok procesu”, ,,Przypisz
zadanie”, ,,Zatacz dokument”, ,,Uzupetnij metryke”, ,,Historia”.

[ mswf] @ Zadania @ 2 Prezes Wolomin (prezesZ:111122@SRwW)
AmGACIA

Procesy | ziego przez prezesa SA | ¥ | Zadania v (o] e v 1 @ ¢ P Uruchom proces [O]

Wszystkie

Zadania

Opis Sad Status

vl % Uzupeinienie brakéw dokumentacji Daa realizac: Sad Rejonowy wWolominie W trakeie realizacj
Delegowanie sedziego przez prezesa SA

1 Opinia PSR Sad Rejonowy w Wotominie W trakcie realizacji

Delegowanie sedziego przez prezesa SA

Wierszy na strong | 20 - Strona: | 1 i

Dokumenty Procesu 4L

10



W tym kroku, nalezy wybraé przycisk ,,Zakoncz krok procesu”, co spowoduje wyswietlenie
okna ,,Uzupelnienie brakoéw dokumentacji”’, gdzie nalezy wypetli¢ pole wymagane
(oznaczone *) ,,Dokument”. W tym celu powinien wybraé ,,Z dysku” — jezeli chce dodac
dokument zapisany na swoim komputerze, lub wybra¢ ,,Przegladaj” — jezeli chce dodaé
dokument z repozytorium programu.

Uzupelnienie brakéw dokumentacji

Brakujace dokumenty ~zupelnienie

Dokumenty* Przealadai Z dysku

Uwagi

Aby zakofczy¢ zadanie uzytkownik powinien wybraé przycisk ,,Zakoncz krok procesu”.
Po wyborze tego przycisku pojawia si¢ okno z komunikatem ,,Czy na pewno chcesz zakonczy¢
zadanie?”. Aby potwierdzi¢ zamiar zakonczenia zadania uzytkownik wybiera przycisk ,, Tak”.

Po wyborze przycisku ,,Tak”, system wyswietli informacj¢ ,,Zadanie Uzupelnienie brakow
dokumentacji zostato zakonczone pomyslnie”.

11



IV. UCZESTNIK PROCESU: Prezes SR

1. Logowanie

W celu przystapienia do realizacji tego zadania Prezes SR powinien zalogowacé si¢ w systemie
MS Workflow.

Logowanie do systemu MSWF

Nazwa uzytkownika® | prezesZ
Hasto™ | sessssssss

Organizacja® | Sad Rejonowy w Wotominie | =

Zaloguj

Zaloguj 7a pomoca S50
Przypomnij hasto
w1.37.0

12



2. Opinia Prezesa SR

W sekcji Nawigacji nalezy wybraé z rozwijanej listy ,,Procesy”, proces ,,Delegowanie sedziego
przez prezesa SA”, co spowoduje wyswietlenie zadan uzytkownika dotyczace wybranego
procesul.

[ mswf] @ Zadania 2 Prezes Wolomin (prezesZ-111122@SRwW)
AWIGACIA

Zadania

Procesy | zagania - o) elvitio e EEEDS

Wszy  Delegowanie sedziego przez prezesa SA Sad Status

Delegowanie urzednika przez MS
Sad Rejonowy w Wolominie W trakeie realizacii
Delegowanie urzednika przez Prezesa SA
Dodatki do wynagrodzenia dyrektora ZP SdN MOAS
Sad Rejonowy w Wotominie W trakcie realizacji
Gratyfikacja jubileuszowa
Konkurs na stanowisko asystenta
Konkurs na stanowisko dyrektora Zakiadu Poprawczego Schroniska dla Nieletnich Miodziezowego Oérodka Adaptacii Spotecznej
Konkurs na stanowisko referendarza
Mianowanie na stanowisko referendarza

Nowy etat asystenta

101988

Wierszy na strong | 20 - strona: | 1 1

- N

Prezes zaznacza zadanie ,,Opinia PSR”, po tej czynnosci aktywne zostang przyciski w sekcji
Nawigacja: ,,Zmien status”, ,,Zakoncz krok procesu”, ,,Przypisz zadanie”, ,,Zatgcz dokument”,
,Uzupenij metryke”, ,,Historia”.

[ mswf] @ Zadania @ 4 Prezes Wolomin (prezesZ:111122@SRwW)
AWIGACIA

Zadania

Procesy | ziego przez prezesa SA | ¥ | Zadania - (@] e v L P e P> Uruchom proces [O]

Wszystid
systeE opis Sad Status

v t Opinia PSR Sad Rejonowy wWolominie W frakcie realizacii
Delegowanie sedziego przez prezesa SA

1 Opinia PSR Sad Rejonowy wWolominie W trakcie realizacii

Delegowanie secziego przez prezesa SA

Wierszy na strong | 20 - Strona: | 1 i
Dokumenty | Zadania [T 4L
Delegowaris do sadu réwnorzednego bt Whiossk o delegowanie 20150626 07:30

13



W tym kroku, nalezy wybraé przycisk ,,Zakoncz krok procesu”, co spowoduje wyswietlenie
okna ,,Opinia PSR”, gdzie mozna zataczy¢ ,,.Dokument”. W tym celu uzytkownik powinien
wybra¢ ,,Z dysku” — jezeli chce doda¢ dokument zapisany na swoim komputerze, lub wybraé
»Przegladaj” — jezeli chce doda¢ dokument z repozytorium programu.

Dodanie dokumentu dla opcji ,,Przeglada;j”.

Opinia PSR

P K Zmieniajacy Prace Sedzia (Sedzia, Sad Rejonowy w
13CONME Wotominie, 111121)

Data wniosku 2015-06-26
Typ delegonania  Delegowanie do sadu réwnorzednego

Sad delegowania SR w Piasecznie

Dokument  Przeqladaj Z dysku

Anulyj

W oknie ,,Wybierz dokument” nalezy z listy rozwijanej ,,Wybierz repozytorium” wybra¢ folder
nalezacy do wybranego repozytorium.

Wybierz dokument

PRZEGLADARKA DOKUMENTOW  WYSZUKIWARKA DOKUMENTOW

Wybierz repozytorium -

Wybierz dokument Anuluj

14



Z listy ponizej okna ,,Wybierz repozytorium” nalezy zaznaczy¢ odpowiedni dokument nalezacy
do wybranego folderu 1 zatwierdzi¢ wybor przyciskiem ,,Wybierz dokument”.

Wybierz dokument

PRZEGLADARKA DOKUMENTOW  WYSZUKIVIARKA DOKUMENTOW

NOWE T pliktxt Data utworzenia:

NOWE

Wybierz dokument Anuluj

Po zalaczeniu dokumentu lub bez jego zalaczenia nalezy wybraé przycisk ,,Zakoncz krok
procesu’.

Opinia PSR

Pr Kk Zmieniajacy Prace Sedzia (Sedzia, Sad Rejonowy w.
TREOUMIE \otominie, 111121)

Data wniosku 2015-06-26

Typ Del do sadu 6

Sad delegowania  SRw Piasecnie

Dokument Przegiadaj Z dysku Dokumenty (1}

Zakoricz krok procesu Anuluj

15



Po tym kroku wyswietli si¢ okno z informacja ,,Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?”.

Czy na pewno chcesz zakoriczy¢ zadanie?

Zakoriczenie zadania jest operacia nieodwracalnal Spowoduje
fozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoficzenie caiego
procesu.

Po wyborze przycisku ,,Tak”, system wyswietli informacje ,,Zadanie Opinia PSR zakonczone
pomyslnie”.

| € @ 17216341558080/workflow/portel = @ || biura podrozy Sk + A @ =
[/} [ pr yiny [ Workflow T.zew. (MS) { ] Workflow T wew. (MS) 3 Serwis MAXTO { | Workflow TEST zew. || Workflow TEST wew.
[mswf ] @ Zadania @ & Prezes Wolomin (prezesZ: 111122@SRwW)
Zadania Procesy  ziego przez prezesa SA | ¥ | Zadania - C e v L o e B> Uruchom proces (O]
Wzysthie Opis Sad Status
0+ Opinia PSR SadRejonowyw Wolominie W trakcie realizacii

Delegowanie sedzieqo przez prezesa SA

Wierszy na strone | 20 - << || <| stona: |1 IR

Dokumenty | Zadania

"

16



3. Uzupekienie brakéw dokumentacji

W sekcji Nawigacji nalezy wybraé z rozwijanej listy ,,Procesy”, proces ,,Delegowanie sedziego
przez prezesa SA”, co spowoduje wyswietlenie zadan uzytkownika dotyczace wybranego
procesul.

[ mswf] @ Zadania 2 Prezes Wolomin (prezesZ-111122@SRwW)
AWIGACIA

%
AN
-

Procesy + | zatania - o) P > urucron proces

Wszy  Delegowanie sedziego przez prezesa SA Sad Status

Delegowanie urzednika przez MS
Sad Rejonowy w Wolominie W trakeie realizacii
Delegowanie urzednika przez Prezesa SA
Dodatki do wynagrodzenia dyrektora ZP SdN MOAS
Sad Rejonowy w Wotominie W trakcie realizacji
Gratyfikacja jubileuszowa
Konkurs na stanowisko asystenta
Konkurs na stanowisko dyrektora Zakiadu Poprawczego Schroniska dla Nieletnich Miodziezowego Oérodka Adaptacii Spotecznej
Konkurs na stanowisko referendarza
Mianowanie na stanowisko referendarza
Nowy etat asystenta

101988

Wierszy na strong | 20 - strona: | 1 1

- N

Prezes zaznacza zadanie ,,Uzupelnienie brakow dokumentacji”, po tej czynnosci aktywne
zostang przyciski w sekcji Nawigacja: ,,Zmien status”, ,,Zakoncz krok procesu”, ,,Przypisz
zadanie”, ,,Zatacz dokument”, ,,Uzupetnij metryke”, ,,Historia”.

[ mswf] @ Zadania @ 2 Prezes Wolomin (prezesZ:111122@SRwW)
AmGACIA

Procesy | ziego przez prezesa SA | ¥ | Zadania v (o] e v 1 @ ¢ P Uruchom proces [O]

Wszystkie

Zadania

Opis Sad Status

vl % Uzupeinienie brakéw dokumentacji Daa realizac: Sad Rejonowy wWolominie W trakeie realizacj
Delegowanie sedziego przez prezesa SA

1 Opinia PSR Sad Rejonowy w Wotominie W trakcie realizacji

Delegowanie sedziego przez prezesa SA

Wierszy na strong | 20 - Strona: | 1 i

Dokumenty Procesu 4L

17



W tym kroku, nalezy wybraé przycisk ,,Zakoncz krok procesu”, co spowoduje wyswietlenie
okna ,,Uzupeklienie brakow dokumentacji”’, gdzie nalezy wypeli¢ pole wymagane
(oznaczone *) ,,.Dokument”. W tym celu powinien wybra¢ ,,Z dysku” — jezeli chce dodac
dokument zapisany na swoim komputerze, lub wybra¢ ,,Przegladaj” — jezeli chce dodaé
dokument z repozytorium programu.

Uzupelnienie brakéw dokumentacji

Brakujace dokumenty ~zupelnienie

Dokumenty* Przealadai Z dysku

Uwagi

Aby zakofczy¢ zadanie uzytkownik powinien wybraé przycisk ,,Zakoncz krok procesu”.
Po wyborze tego przycisku pojawia si¢ okno z komunikatem ,,Czy na pewno chcesz zakonczy¢
zadanie?”. Aby potwierdzi¢ zamiar zakonczenia zadania uzytkownik wybiera przycisk ,, Tak”.

Po wyborze przycisku ,, Tak”, system wyswietli informacj¢ ,,Zadanie Uzupetnienie brakow
dokumentacji zostato zakonczone pomyslnie”.

18



V. UCZESTNIK PROCESU: Pracownik SO/SA

1. Logowanie

W celu przystapienia do realizacji tego zadania Pracownik SO lub SA powinien zalogowac si¢
w systemie MS Workflow.

Logowanie do systemu MSWF

MNazwa uzytkownika® | pracownik1

Hasto*®

Organizacja® | Sad Okregowy w Warszawi | =

Zaloguj

Zalogqujza pomaoca S80
Przypomnij hasto
w1.37.0

19



2. Weryfikacja kompletnosci dokumentacji

W sekcji Nawigacji nalezy wybraé z rozwijanej listy ,,Procesy”, proces ,,Delegowanie sedziego
przez prezesa SA”, co spowoduje wyswietlenie zadan uzytkownika dotyczace wybranego
procesul.

[ mswf] @ Zadania @ & Pracownik Okregowy (pracowniki-111133@SOwW)

Zadania Procesy ~ | zadania - (] CARVAN BF RE Bl »- Uruchom proces

Wszy  Delegowanie sedziego przez prezesa SA Sad Status

Delegowanie urzednika przez MS
SadRejonowy w Wolominie W trakcie realizacji
Delegowanie urzednika przez Prezesa SA
Dodatki do wynagrodzenia dyrektora ZP SN MOAS
Sad Rejonowy w Wotominie W trakcie realizacji
Gratyfikacja jubileuszowa
Konkurs na stanowisko asystenta
Konkurs na stanowisko dyrektora Zakiadu Poprawczego Schroniska dla Nisletnich Miodziezewego Osrodka Adaptacji Spoleczne]
Konkurs na stanowisko referendarza
Mianowanie na stanowisko referendarza

Nowy etat asystenta

10-1988

Werszy na strong | 20 | v Strona: | 1 i

Dokumenty Procesu

[~

Pracownik zaznacza zadanie ,,Weryfikacja kompletnosci dokumentacji”, po tej czynnosci
aktywne zostang przyciski w sekcji Nawigacja: ,,Zmien status”, ,,Zakoncz krok procesu”,
,Przypisz zadanie”, ,,Zatacz dokument”, ,,Uzupeinij metryke”, ,,Historia”.

[mswf] @ Zadania @ & Pracownik Okregowy (pracowniki:111133@SOwW)
AWIGACIA
Zadania Procesy | ziego przez prezesa SA | v | Zadania - [e] e v 2 » e B Uruchom proces [S]
Wszystki
systie Opis Sad Status
V| 1 Sad Rejonowy w Wotominie W trakcie realizacji

Delegowanie sedziego

L Weryfikacja kompletnosci dokumentacji Sad Rejonowy w Wotominie W trakcie realizaci

Delegowanie sedziego przez prezesa S

Wierszy na strone | 20 - Strona: | 1 1

Dokumenty Procesu e
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W tym kroku, nalezy wybra¢ przycisk ,,Zakoncz krok procesu”, co spowoduje wyswietlenie
okna ,,Weryfikacja kompletno$ci dokumentacji” gdzie nalezy wypetni¢ pole wymagane
(oznaczone *) ,,Kompletnos¢ dokumentacji”.

Weryfikacja kompletnosci dokumentacji

Kompletnosé dokumentacji®

Brakujace dokumenty

Inicjator procesu

Praconnik sadu (Okregowy Praconnik (Sad Okregony w Warszawie,
141133), Weryfkacja kompletnosci dokumentacji)

Prezes sadu (Wotomin Prezes (Prezes sadu, Sad Rejonowy w Wolominie,
11122), Opinia PSR)

Wykonawea | () zpieniajacy Prace Sedzia (Sedzia, Sad Rejonowy w Wolominie, 111121)

(Uzupenienie brakéw dokumentacji)

Zmieniajacy Prace Sedzia (Sedzia. Sad Rejonowy w Wolominie, 111121)
Wniosek o delegowanic)

<

ienia | 2015-06-26

Anulyj

a) Niekompletna dokumentacja

Po wybraniu , Kompletno$¢ dokumentacji” jako ,,Nie” wniosek o uzupelnienie brakow
dokumentacji wroci do osoby odpowiedzialnej za dodanie stosownych dokumentow.

Spowoduje to konieczno$¢ wypehienia kolejnych wymaganych pol (oznaczonych *),
tj. ,,Brakujace dokumenty”, ,,Wykonawca” oraz ,,Termin uzupetnienia”.

Weryfikacja kompletnosci dokumentacji

Kompletnos¢ dokumentacji* | Nie

dokument

Brakujace dokumenty*

Inicjator procesu

Pracownik sadu (Okregowy Pracownik (Sad Okregowy w Warszawie,
111133), Weryfikacja kompletnosei dokumentacii)

Prezes sadu (Wolomin Prezes (Prezes sadu, Sad Rejonowy w Wolominie,
111122), Opinia PSR)
Wykenawea® ) oo niajacy Prace Sedzia (Sedzia, Sad Rejonowy w Waolominie, 11121)
(Uzupetnienie brakdw dokumentacji)

Zmieniajacy Prace Sedzia (Sedzia, Sad Rejonowy w Wolominie, 111121)
(Whiosek o delegowanie)

<]

Termin uzupetnienia® | 2015-06-26]

Anuluj
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W polu ,,Wykonawca” nalezy zaznaczy¢ przynajmniej jednego Inicjatora procesu. Wybranie
danego Inicjatora procesu spowoduje, po zakonczeniu tego kroku procesu, pojawienie si¢
zadania ,,Uzupelnienie brakéw dokumentacji” po jego stronie. Realizacja tego zadania
spowoduje ponowne pojawienie si¢ zadania ,,Weryfikacja kompletnosci dokumentacji”
po stronie pracownika SO.

Aby zakofczy¢ zadanie uzytkownik powinien wybraé przycisk ,,Zakoncz krok procesu”.
Po wyborze tego przycisku pojawia si¢ okno z komunikatem ,,Czy na pewno chcesz zakonczy¢
zadanie?”. Aby potwierdzi¢ zamiar zakonczenia zadania uzytkownik wybiera przycisk ,, Tak”.

Po wyborze przycisku ,,Tak”, system wyswietli informacje¢ ,,Zadanie Weryfikacja kompletnosci
dokumentacji zostato zakonczone pomyslnie”.

Zadanie wraca do inicjatora procesu.

b) Kompletna dokumentacja

Po wybraniu ,,Kompletno$¢ dokumentacji” jako ,,Tak” wszystkie pola w oknie dialogowym
beda nieaktywne. Jedynie mozna nanies¢ Uwagi.

Weryfikacja kompletnosci dokumentacji

Kompletnosé dokumentacji® ‘ Tak| -
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Wyhbranie przycisku ,,Zakoncz krok procesu” spowoduje wyswietlenie okna z informacja ,,Czy
na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?”.

Czy na pewno cheesz zakoriczy¢ zadanie?

agania jest operacia Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenie calego
procesu

Po wyborze przycisku ,, Tak”, system wyswietli informacje ,,Zadanie Weryfikacja kompletno$ci
dokumentacji zostato zakonczone pomyslnie”.

[mswf] @ Zadania @ & Pracownik Okregowy (pracownik-111133@SOWW)
Zadania Procesy | ziego pizez prezesa SA | v | Zadania - (o] e v L @ e B Uruchom proces ©
Wazysti
szystie ois Sad Status
[ yrikacy s SadRejonowyw Wolominie W trakele realizacji

Delegowanie sedziego przez prezesa SA

Wierszy na strone | 20 - << || < | strona: 1 IEEESE=S

Dokumenty [PEEEUEN Procesu L

@ Informacja

23



3. Uchwala kolegium sadu

W sekcji Nawigacji nalezy wybra¢ z rozwijanej listy ,,Procesy” proces ,,Delegowanie sedziego
przez prezesa SA”.

[mswf] @ Zadania @ & Pracownik Okregowy (pracownik1:111133@SOwW)

Zadania Procesy || v | Zadania A4 o] EARYAN RF8E A » Uruchom proces

Delegowanie asystenta pizez MS

Sad Status
Delegowanie asystenta przez Prezesa SA
Delegowanie kuratora zawodowsgo przez MS Data realzac W traicie realizaci
Delegawanie referendarza przez MS
Data realizaci: S3d Okregowy wWarszawie W trakcie realizacji |
Delegowanie referendarza przez Prezesa SA < GI2) E

Delegowanie sedziego przez MS do pefnienia czynnosci administracyjnych

Sad Okregowy w Warszawie W trakeie realizacji
Delegowanie sedziego pizez MS do sadu -
Bz e o e S SadRejonowyw Wolominie W trakeie realizagii
Delegowanie urzednika przez MS
Delegowanie urzednika przez Prezesa SA SadRejonowyw Wolominie W trakeie realizacii

Cdworanie asystentaz delegac

t Weryfikacja kompletnosci dokumentacji Sad Okregowy w Warszawie W trakdie realizaji

Delegowanie urzgdnika przez MS
1t Weryfikacja kompletnosci dokumentacii Ministerstwo Sprawiedliwoscl W trakdle realizacii

jerszy na strong | 20 ~ Strona: | 1 '

Dokumenty Procesu n

Pracownik zaznacza zadanie ,,Uchwatla kolegium sadu”, po tej czynnos$ci aktywne zostang
przyciski w sekcji Nawigacja: ,,Zmien status”, ,,Zakoncz krok procesu”, ,,Przypisz zadanie”,
»Zalacz dokument”, ,,Uzupetnij metryke”, ,,Historia”.

[mswf] @ Zadania & Pracownik Okregowy (pracownik-111133@SOWW)
AoACIA

Zadania Procesy | Delegowanie sedziego p | ~ | Zadania - o) PRVARRPRIPN . ichon proces  JIRO)
Wszystki
szystkie Opis Sad Status
v 1 Uchwata kolegium sadu Sad Okregowy w\Warszawie W trakeie realizaj

Delegowanie sgdziego przez prezesa SA

Wierszy na strong | 20 -~ Strona: | 1 '

W tym kroku, nalezy wybra¢ przycisk ,,Zakoncz krok procesu”, co spowoduje wyswietlenie
okna ,,Uchwata kolegium sadu”.

24



Uzytkownik powinien wypetni¢ wszystkie obowiazkowe pola (oznaczone *). Wymagane pola
w tym oknie to ,,Data uchwaty”, ,,Opiniujacy” i ,,Uchwala”. Mozliwe jest rowniez wskazanie
naniesienie uwag i dodanie dokumentu.

Uchwata kolegium sadu

: . Ofregowy Sedda (Sedia, Sad Okregomy w
raCOWNK \Warszawie, 111168)

Data wniosku  2015-06-30
Whioskujacy Sedzia Sadu Okregowego
Typ delegowania Delegowanie do sadu réwnorzednego
Podstawa delegacji art 77 §8 usp

Sad delegowania Sad Okregowy w Warszawie

Data uchwaty* | 2015-06-30
Opiniujacy *

Uchwata*

Dokument  Przealadaj Z dysku

Anuluj

Uzytkownik moze w tym kroku doda¢ dokument, w tym celu powinien wybraé¢ ,,Z dysku”
—jezeli chce doda¢ dokument zapisany na swoim komputerze, lub wybraé ,,Przegladaj” — jezeli
chce doda¢ dokument z repozytorium programu.

Aby zakofczy¢ zadanie uzytkownik powinien wybraé przycisk ,,Zakoncz krok procesu”.
Po wyborze tego przycisku pojawia si¢ okno z komunikatem ,,Czy na pewno chcesz zakonczy¢
zadanie?”. Aby potwierdzi¢ zamiar zakonczenia zadania i wydania uchwaly, uzytkownik
wybiera przycisk ,,Tak”.

Po wyborze przycisku ,,Tak”, system wyswietli informacje ,,Zadanie Uchwata kolegium sadu
zostato zakonczone pomyslnie”.
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V1. UCZESTNIK PROCESU: Prezes SO

1. Logowanie

W celu przystapienia do realizacji tego zadania Prezes powinien zalogowac si¢ w systemie MS
Workflow.

Logowanie do systemu MSWF

MNazwa uzytkownika® | prezesd
Hasto* sssssBeeES

Organizacja® | Sad Okregowy w Warszawi | =

Zaloguj

Zalogujza pomoca S50
Przypomnij hasto
w1371
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2. Opinia PSO

W sekcji Nawigacji nalezy wybraé z rozwijanej listy ,,Procesy” proces ,,Delegowanie sedziego

przez prezesa SA”.

[mswf] @ Zadania

Procesy - zadania - c

Wsz) - Delegowanie sedziego przez prezesa SA
Delegowanie urzednika przez MS
Delegowanie urzednika przez Prezesa SA
Dodatki do wynagrodzenia dyrektora P Sdi MOAS
Gratyfikacja jubileuszowa
Konkurs na stanowisko asystenta
Konkurs na stanovisko dyrektora Zakiadu Poprawczego Schroniska dia Nieletnich Miodziezowego Oérodka Adaptaci Spofeczne)
Konkurs na stanowisko referendarza
Mianowanie na stanowisko referendarza
Nowy etat asystenta

10-19/94.

Werszynastrone |20 | v

Dokumenty Procesu

@ & Prezes Okregowy (prezes1-111123@S0wW)

EARAE W AR W  » Uruchom proces

Sad Status

Sad Okregowy wWarszawie W trakele realizacji

Strona: | 1 1

Prezes zaznacza zadanie ,,Opinia W kwestii delegowania”, po tej czynnosci aktywne zostang
przyciski w sekcji Nawigacja: ,,Zmien status”, ,,Zakoncz krok procesu”, ,,Przypisz zadanie”,

»Zalacz dokument”, ,,Uzupetnij metryke”, ,,Historia”.

[mswf] (3 zadania

Zadania Procesy | Delegowanie sedziego p | v | Zadania - (e}
Wazystkie opis
t Wniosek o delegowanie do s3du

Delegowanie sedziego przez prezesa SA

t Wniosek o delegowanie do s3du
Delegowanie sedziego przez prezesa SA

T Wniosek o delegowanie do s3du
Delegowanie sedziego przez prezesa SA

v t Opinia PSO
Delegowanie sedziego przez prezesa SA

Wierszy na strone: | 20 -

Dokumenty Procesu

27

@ & Prezes Okregowy (prezes1:111123@SOWW)

Sad Status
Sad Okregowy w Warszawie W trakcie realizacji
Sad Olregowy w Warszawie W trakie realizacii
Sad Olregowyw Warszawie W trakie realizacii

SadRejonowy w Welominie W trakcie realizaci

Strona: | 1 11



W tym kroku, nalezy wybra¢ przycisk ,,Zakoncz krok procesu”, co spowoduje wyswietlenie
okna ,,Opinia PSO”. W oknie tym mozna rowniez zalgczy¢ dokument opinii, nie jest to jednak
pole obowigzkowe. W tym celu uzytkownik powinien wybra¢ ,,Z dysku” — jezeli chce dodac
dokument zapisany na swoim komputerze, lub wybra¢ ,,Przegladaj” — jezeli chce dodac
dokument z repozytorium programu.

Dodanie dokumentu dla opcji ,,Przegladaj”.

Opinia PSO

. . Zmieniajacy Prace Seczia (Seczia, Sad Relonowy
1RO \Wotominie, 111121)

Data wniosku  2015-06-20
Typ delegowania  Delegowanie do sadu wyszego
Sad delegowania Sad Okregowy w Warszawie

Dokument Przedladaj Z dysku

Zakoricz krok procesu Anuluj

W oknie ,,Wybierz dokument” nalezy z listy rozwijanej ,, Wybierz repozytorium” wybra¢ folder
nalezacy do wybranego repozytorium.

Wybierz dokument

PRZEGLADARKA DOKUMENTOW  WYSZUKIWARKA DOKUMENTOW

Wybierz repozytorium -

Wybierz dokument | | Anuluj
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Z listy ponizej okna ,,Wybierz repozytorium” nalezy zaznaczy¢ odpowiedni dokument nalezacy
do wybranego folderu i1 zatwierdzi¢ wybor przyciskiem ,,Wybierz dokument”.

Wybierz dokument

PRZEGLADARKA DOKUMENTOW  WYSZUKIARKA DOKUMENTOW

HowE T pliktxt Data utworzenia

NOWE

Anuluj

Nastepnie nalezy wybrac przycisk ,,Zakoncz krok procesu”, co spowoduje wyswietlenie okna
z informacja ,,Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?”.

Czy na pewno chcesz zakoriczy¢ zadanie?

Zakoriczenie zadania jest operacja nieodwracalnal Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoficzenie catego

procesu.

Po wyborze przycisku ,, Tak”, system wyswietli informacje ,,Zadanie Opinia PSO zostato
zakonczone pomyslnie.
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3. Opinia w kwestii delegowania

W sekcji Nawigacji nalezy wybraé z rozwijanej listy ,,Procesy”

przez prezesa SA”.

[mswf] @ Zadania

Zadania Procesy

<) ztans . o
Wsz) - Delegowanie sedziego przez prezesa SA

Delegowanie urzednika przez MS

Delegowanie urzednika przez Prezesa SA

Dodatki do wynagrodzenia dyrektora P Sdi MOAS

Gratyfikacja jubileuszowa

Konkurs na stanowisko asystenta

Konkurs na stanovisko dyrektora Zakiadu Poprawczego Schroniska dia Nieletnich Miodziezowego Oérodka Adaptaci Spofeczne)

Konkurs na stanowisko referendarza

Mianowanie na stanowisko referendarza

Nowy etat asystenta

10-19/94.

jerszy nastrone | 20| v

Dokumenty Procesu

proces ,,Delegowanie sedziego

& Prezes Okregowy (prezes1-111123@S0wW)

®

EARAE W AR W  » Uruchom proces
Sad Status

Sad Okregowy wWarszawie W trakele realizacji

[~

Prezes zaznacza zadanie ,,Opinia W kwestii delegowania”, po tej czynnosci aktywne zostang
przyciski w sekcji Nawigacja: ,,Zmien status”, ,,Zakoncz krok procesu”, ,,Przypisz zadanie”,

»Zalacz dokument”, ,,Uzupetnij metryke”, ,,Historia”.

[mswf] @ Zadania

Zadania Procesy | Delegowanie sedziego g | v Zadania

- o

Wszystkie

Opis
v 1t Opinia w kwestii delegowania
Delegowanie sgdziego przez prezesa SA
Wirszynastone | 20| v

Dokumenty Procesu
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1 Prezes Okregowy (prezes1:111123@SOwW)

- 2RV S RE Bl  » Uruchom proces o)

Sad Status

Sad Okregowy wWarszawie W trakeie realizaci

Strona: | 1 r



W tym kroku, nalezy wybra¢ przycisk ,,Zakoncz krok procesu”, co spowoduje wyswietlenie
okna ,,Opinia w kwestii delegowania”, gdzie wymaganym polem (0znaczonym ¥*), jest
,,Opinia”. W tym polu nalezy wybra¢ czy opinia jest pozytywna czy negatywna. W oknie tym
mozna rowniez zataczy¢ dokument opinii, nie jest to jednak pole obowigzkowe. W tym celu
powinien wybra¢ ,,Z dysku” jezeli chce doda¢ dokument zapisany na swoim komputerze, lub
wybrac ,,Przegladaj” — jezeli chce doda¢ dokument z repozytorium programu.

Opinia w kwestii delegowania

K Oceniaj sjacy Sedzia (Sedzia, Sad Apelacyiny w
COMMIK Warszawie, 111120y

osku  2015-06-01

Sad Apelacyjny w Warszawie

opinii* | 2015-06-29

Dokument Przealadaj Z dvsku

Aby zakofczy¢ zadanie uzytkownik powinien wybraé przycisk ,,Zakoncz krok procesu”.
Po wyborze tego przycisku pojawia si¢ okno z komunikatem ,,Czy na pewno chcesz zakonczy¢
zadanie?”. Aby potwierdzi¢ zamiar zakonczenia zadania i wydania decyzji, uzytkownik
wybiera przycisk ,, Tak”.

Po wyborze przycisku ,,Tak”, system wyswietli informacje ,,Zadanie Opinia w kwestii
delegowania zostato zakonczone pomyslnie”.
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4. Uzupelnienie brakow dokumentacji

W sekcji Nawigacji nalezy wybraé z rozwijanej listy ,,Procesy”, proces ,,Delegowanie sedziego
przez prezesa SA”, co spowoduje wyswietlenie zadan uzytkownika dotyczace wybranego
procesul.

[ mswf] @ Zadania 2 Prezes Wolomin (prezesZ-111122@SRwW)
AWIGACIA

%
AN
-

Procesy + | zatania - o) P > urucron proces

Wszy  Delegowanie sedziego przez prezesa SA Sad Status

Delegowanie urzednika przez MS
Sad Rejonowy w Wolominie W trakeie realizacii
Delegowanie urzednika przez Prezesa SA
Dodatki do wynagrodzenia dyrektora ZP SdN MOAS
Sad Rejonowy w Wotominie W trakcie realizacji
Gratyfikacja jubileuszowa
Konkurs na stanowisko asystenta
Konkurs na stanowisko dyrektora Zakiadu Poprawczego Schroniska dla Nieletnich Miodziezowego Oérodka Adaptacii Spotecznej
Konkurs na stanowisko referendarza
Mianowanie na stanowisko referendarza
Nowy etat asystenta

101988

Wierszy na strong | 20 - strona: | 1 1

- N

Prezes zaznacza zadanie ,,Uzupelnienie brakow dokumentacji”, po tej czynnosci aktywne
zostang przyciski w sekcji Nawigacja: ,,Zmien status”, ,,Zakoncz krok procesu”, ,,Przypisz
zadanie”, ,,Zatacz dokument”, ,,Uzupetnij metryke”, ,,Historia”.

[ mswf] @ Zadania @ 2 Prezes Wolomin (prezesZ:111122@SRwW)
AmGACIA

Procesy | ziego przez prezesa SA | ¥ | Zadania v (o] e v 1 @ ¢ P Uruchom proces [O]

Wszystkie

Zadania

Opis Sad Status

vl % Uzupeinienie brakéw dokumentacji Daa realizac: Sad Rejonowy wWolominie W trakeie realizacj
Delegowanie sedziego przez prezesa SA

1 Opinia PSR Sad Rejonowy w Wotominie W trakcie realizacji

Delegowanie sedziego przez prezesa SA

Wierszy na strong | 20 - Strona: | 1 i

Dokumenty Procesu 4L
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W tym kroku, nalezy wybra¢ przycisk ,,Zakoncz krok procesu”, co spowoduje wyswietlenie
okna ,,Uzupelnienie brakoéw dokumentacji”’, gdzie nalezy wypetli¢ pole wymagane
(oznaczone *) ,,Dokument”. W tym celu powinien wybraé ,,Z dysku” — jezeli chce dodac
dokument zapisany na swoim komputerze, lub wybra¢ ,,Przegladaj” — jezeli chce dodaé
dokument z repozytorium programu.

Uzupelnienie brakéw dokumentacji

Brakujace dokumenty ~zupelnienie

Dokumenty* Przealadai Z dysku

Uwagi

Aby zakofczy¢ zadanie uzytkownik powinien wybraé przycisk ,,Zakoncz krok procesu”.
Po wyborze tego przycisku pojawia si¢ okno z komunikatem ,,Czy na pewno chcesz zakonczy¢
zadanie?”. Aby potwierdzi¢ zamiar zakonczenia zadania uzytkownik wybiera przycisk ,, Tak”.

Po wyborze przycisku ,, Tak”, system wyswietli informacj¢ ,,Zadanie Uzupetnienie brakow
dokumentacji zostato zakonczone pomyslnie”.
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VIl. UCZESTNIK PROCESU: Prezes SA

1. Logowanie

W celu przystapienia do realizacji tego zadania Prezes powinien zalogowacé si¢ w systemie MS
Workflow.

Logowanie do systemu MSWF

Nazwa uzytkownika* | prezes

Hasto ™

Organizacja® | Sad Apelacyjny w Warszaw | =

Zaloguj

Zaloguj za pomoca SS0
Przypomnij hasto
w1372
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2. Weryfikacja wniosku

W sekcji Nawigacji nalezy wybra¢ z rozwijanej listy ,,Procesy” proces ,,Delegowanie s¢dziego
przez prezesa SA”.

@ Zadania @ 1 Prezes Sadu (prezes:111114@SAWW)
Procesy || v | Zadania - G v L » & P> Uruchom proces.
Delegowanie asystenta pizez MS
Sad Status
Delegowanie asystenta przez Prezesa SA
Delegowanie kuratora zawodowego przez MS Deta realizac: Wrakdle realizaci
Delegowarie referendarza przez MS
Data realiz Sad Apelacyjny w Warszawie W trakcie realizacji |=
Delegowanie referendarza przez Prezesa SA ela realzack GiY)

Delegowanie sedziego przez MS do pefnienia czynnosci administracyjnych 4
jata Data restizacy Wirakele realizacji

Delegowarnie sedziego pizez MS do sadu

Delegowanie sedziego przez prezesa SA

Data realizad: W trakcie realizac
Delegowanie urzednika przez MS
Delegowanie urzednika przez Prezesa SA Data reslizaci Wirakcie realizacii
Proces nominacji se.
t i6w do oceny i Data realizac: W trakcie realizaci
Proces nominacji sedziego
t Sprawdzenie karty zgioszenia Wrakeie realizacii o
ynastone| 20 | v srona: | 1 sls s

Prezes zaznacza zadanie ,,Weryfikacja wniosku”, po tej czynnosci aktywne zostang przyciski
w sekcji Nawigacja: ,,Zmien status”, ,,Zakoncz krok procesu”, ,,Przypisz zadanie”, ,,Zalacz
dokument”, ,,Uzupeinij metryke”, ,,Historia”.

[ mswf] @ Zadania & Prezes Sadu (prezes:111114@SAwW)
AWIGACJA

Zadania Procesy | Delegawanie sedziego p | ~ | Zadania - o) e v 10N o
Wszystki
szystkie opis Sad Status
1t do PSO Il okregu Sad Okregowy wWarszawie W trakeie realizaci

Delegowanie

690 przez prezesa SA

1t Weryfikacja wniosku Sad Rejonowy w Wotominie W trakcie realizacii

Delegowanie przez prezesa SA

v 1 Weryfikacja wniosku Sad Rejonowy wWolominie W trakeie realizai

Delegowanie s przez prezesa SA

Wierszy na strong | 20 v strona: | 1 I

Dokumenty | Zadaric [ e
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W tym kroku, nalezy wybra¢ przycisk ,,Zakoncz krok procesu”, co spowoduje wyswietlenie
okna ,,Weryfikacja wniosku”. W oknie tym mozna rowniez zalagczy¢ dokument, nie jest to
jednak pole obowigzkowe. W tym celu powinien wybraé ,,Z dysku” — jezeli chce dodac
dokument zapisany na swoim komputerze, lub wybra¢ ,,Przegladaj” — jezeli chce dodac
dokument z repozytorium programu.

Weryfikacja wniosku

Sedzia (Sedzia,

Pracounik \oiominie, T1mz1)

Data wniosku  2015-06-30
Typ delegowania Delegowanie do sadu wyzszego
Sad delegowania  Sad Okregowy w Warszanie

Dokument Przegiadaj Z dysku

Dla opcji ,,Przegladaj” — w oknie ,,Wybierz dokument” nalezy z listy rozwijanej ,,Wybierz
repozytorium” wybra¢ folder nalezacy do wybranego repozytorium.

Wybierz dokument

PRZEGLADARKA DOKUMENTOW WYSZUKIWARKA DOKUMENTOW

Wybierz dokument
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Z listy ponizej okna ,,Wybierz repozytorium” nalezy zaznaczy¢ odpowiedni dokument nalezacy
do wybranego folderu 1 zatwierdzi¢ wybor przyciskiem ,,Wybierz dokument”.

Wybierz dokument

PRZEGLADARKA DOKUMENTOW  WYSZUKIWARKA DOKUMENTOW

Nowe | picee

NOWE

Wybierz dokument Anuluj

Nastepnie nalezy wybrac przycisk ,,Zakoncz krok procesu”, co spowoduje wyswietlenie okna
z informacja ,,Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?”.

Czy na pewno chcesz zakoriczy¢ zadanie?

Zakoficzenie zadania jest operacia nieadwracalna! Spowoduje

fozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoficzenie catego
procesu

Po wyborze przycisku ,,Tak”, system wyswietli informacje ,,Zadanie Weryfikacja wniosku
zostalo zakonczone pomyslnie”.
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3. Weryfikacja kompletnosci dokumentacji

Po zakonczeniu zadania ,,Weryfikacja wniosku” po stronie Prezesa SA pojawia si¢ zadanie
,»Weryfikacja kompletnosci dokumentacji”. Podobnie jak poprzednio w sekcji Nawigacji
nalezy wybra¢ z rozwijanej listy ,,Procesy” proces ,,Delegowanie sedziego przez prezesa SA”.
Nastepnie Prezes zaznacza zadanie ,,Weryfikacja wniosku”, po tej czynno$ci aktywne zostang
przyciski w sekcji Nawigacja: ,,Zmien status”, ,,Zakoncz krok procesu”, ,,Przypisz zadanie”,
»Zalacz dokument”, ,,Uzupetnij metryke”, ,,Historia”.

[mswf] @ Zadania @ & Prezes Sadu (prezes 111114@SAWW)
Zadania Procesy | Delegowanie sedziego p| v | Zadania Al Fitry C C-ARVAN WFORE M ) Uruchom proces ®
Wezystki
szystkie opis Sad Status
[[] %  wystapienie do PSO Il okregu Sad Okregowy w Warszawie W rakeie realizaci

Delegowanie sedziego przez prezesa SA

[] ®  weryfikacja wniosku SadRejonowy w Wotominie W trakeie realizaci
Delegowanie sedziego przez prezesa SA

v % wenyfikacja kompletnoéci dokumentacji Sad Rejonowyw Wolominie W trakeie realizaci
Delegowanie sedziego przez prezesa SA

Wierszy na strong | 20 v << || < stona: |1 IREER s

Dokumenty Zadama o

W tym kroku, nalezy wybraé przycisk ,,Zakoncz krok procesu”, co spowoduje wyswietlenie
okna ,,Weryfikacja kompletnosci dokumentacji”’. Uzytkownik powinien wypetni¢ wszystkie
obowigzkowe pola (oznaczone *). Mozliwe jest naniesienie uwag.

Weryfikacja kompletnosci dokumentacji

Kompletnos¢ dokumentacii*

Brakujace dokumenty

Inicjator procesu

Prezes sadu (Okregowy Prezes (Prezes sadu, Sad Okregowy w
Warszawie, 111123), Opinia PSO)

Zmienizjacy Prace Sedzia (Sedzia, Sad Rejonowy w Wotominie, 111121)
(Whiosek o delegowanie)

Wykonawea | [ proza sadu (Wolomin Prezes (Prezes sadu, Sad Rejonawy w Wolominie| =

111122), Opinia PSR)

Pracownik sadu (Okregowy Pracownik (Sad Okregowy w Warszawie,
11133), Weryfikacja kompletnosci dokumentacji)

[]  Prezes sadu (Sadu Prezes (Prezes sadu, Sad Apelacyjny w Warszawie,
111114), Weryfikacja wniosku) g
] i I

Termin uzupetnienia | 2015-06-30 B

Zakoficz krok procesu Anulyj
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a) Niekompletna dokumentacja

Po wybraniu ,,Kompletnos¢ dokumentacji” jako ,.Nie” wniosek o uzupelnienie brakow
dokumentacji wrdéci do osoby odpowiedzialnej za dodanie stosownych dokumentow.
Aby zakonczy¢ zadanie uzytkownik powinien wybraé przycisk ,,Zakoncz krok procesu”.
Po wyborze tego przycisku pojawia si¢ okno z komunikatem ,,Czy na pewno chcesz zakonczy¢
zadanie?”. Aby potwierdzi¢ zamiar zakonczenia zadania uzytkownik wybiera przycisk ,,Tak”.

Po wyborze przycisku ,,Tak”, system wys$wietli informacje ,,Zadanie Weryfikacja kompletnosci
dokumentacji zostato zakonczone pomyslnie”.

Zadanie wraca do inicjatora procesu.

b) Kompletna dokumentacja

Po wybraniu ,,Kompletnos¢ dokumentacji” jako ,,Tak” wszystkie pola w oknie dialogowym
beda nieaktywne. Jedynie mozna nanies¢ Uwagi.

Weryfikacja kompletnosci dokumentacji

Kompletnos¢ dokumentaci* | TaH =

Aby zakonczy¢ zadanie uzytkownik powinien wybraé przycisk ,,Zakoncz krok procesu”.
Po wyborze tego przycisku pojawia si¢ okno z komunikatem ,,Czy na pewno chcesz zakonczy¢
zadanie?”. Aby potwierdzi¢ zamiar zakonczenia zadania uzytkownik wybiera przycisk ,, Tak”.

Po wyborze przycisku ,,Tak”, system wyswietli informacje¢ ,,Zadanie Weryfikacja kompletnosci
dokumentacji zostato zakonczone pomyslnie”.

39



4. Wystapienie do prezesa sadu delegowania

Po zakonczeniu zadania ,,Weryfikacja kompletnosci dokumentacji” po stronie Prezesa SA
pojawia si¢ zadanie ,,Wystgpienie do prezesa sadu delegowania”. Podobnie jak poprzednio
w sekcji Nawigacji nalezy wybrac z rozwijanej listy ,,Procesy” proces ,,Delegowanie s¢dziego
przez prezesa SA”. Nastepnie Prezes zaznacza zadanie ,,Wystapienie do prezesa sadu
delegowania”, po tej czynnosci aktywne zostang przyciski w sekcji Nawigacja: ,,Zmien status”,
»Zakoncz krok procesu”, ,,Przypisz zadanie”, ,,Zatacz dokument”, ,,Uzupeinij metryke”,

,,Historia”.

[mswf] @ Zadania

Wszystkie

Procesy  Delegowanie sedziego p | v | Zadania < C

Opis

t Wystapienie do PSO Il okregu

Delegowanie sedziego przez prezesa SA

t Weryfikacja wniosku
Delegowanie sedziego przez prezesa SA

v t Wystapienie do prezesa sadu delegowania
Delegowanie sedziego przez prezesa SA

erszynasione | 20| v

Dokumenty | Zadania w

1 Prezes Sadu (prezes:111114@SAWW)

C RV SF78E M ) Uruchom proces ©

Sad Status

Sad Okregowy wWarszawie W trakoie realizacii

Sad Rejonowy wWolominie W trakeie realizacii
Rejonowy w Wolom trak lizac

W tym kroku, nalezy wybra¢ przycisk ,,Zakoncz krok procesu”, co spowoduje wyswietlenie
okna ,,Wystapienie do prezesa sadu delegowania”.
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Uzytkownik powinien wypetni¢ wszystkie obowigzkowe pola (oznaczone *). Wymagane pola
w tym oknie to ,,Data” i ,,Opiniujacy”. Mozliwe jest rOwniez naniesienie uwag i dodanie
dokumentu. W tym celu powinien wybra¢ ,,Z dysku” — jezeli chce doda¢ dokument zapisany
na swoim komputerze, lub wybra¢ ,,Przegladaj” — jezeli chce doda¢ dokument z repozytorium
programul.

Wystapienie do prezesa sadu delegowania

nia  Sad Okregowy w Warszawie

ata® | 2015-06-30

Dokument Przeqladaj Z dysku

Aby zakofczy¢ zadanie uzytkownik powinien wybraé przycisk ,,Zakoncz krok procesu”.
Po wyborze tego przycisku pojawia si¢ okno z komunikatem ,,Czy na pewno chcesz zakonczy¢
zadanie?”. Aby potwierdzi¢ zamiar zakonczenia zadania uzytkownik wybiera przycisk ,, Tak”.

Po wyborze przycisku ,,Tak”, system wyswietli informacje¢ ,,Zadanie Wystapienie do prezesa
sadu delegowania zostato zakonczone pomyslnie”.
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5. Wystapienie do PSO II okregu

W sekceji Nawigacji nalezy wybra¢ z rozwijanej listy ,,Procesy” proces ,,Delegowanie s¢dziego
przez prezesa SA”.

[ mswf] @ Zadania & Prezes Sadu (prezes:111114@SAWW)
AWIGACIA

Zadania Procesy v  Zadania - C - VAN RP AR B> Uruchom proces.

Delegowanie asystenta przez MS

Sad Status
Delegovianie asystenta przez Prezesa SA
Delegowanie kuratora zawodowego przez MS Data realizac Wirakde realizaci
Delegowanie referendarza przez MS

Data realizaci: Sad Apelacyiny w Warszawie W trakcie realizacii =
Delegowanie referendarza przez Prezesa SA

Delegowarnie sedziego przez MS do pefnienia czynnosci administracyjnych

Jata Data realizaci: Wirakeie realizacji

Delegowarnie sedziego przez MS do sadu

Delegowanie sedziego przez prezesa SA
9 dzlego przez pr Data realizac Wirakcie realizacj

Delegowanie urzednika przez MS

Delegowarnie urzednika przez Prezesa SA Dt reai Wirakcie realizacii

izaci
Proces nominacji sedziego

t éw do oceny Data reaizacy Wirakcie realizac

Proces nominacji sedziego

t  sprawdzenie karty zgioszenia Wirakeie realizacii «.

Wierszy na strone | 20 - strona: | 1 5> >

oorumeny [ Poces N

Nastepnie Prezes zaznacza zadanie ,, Wystapienie do PSO II okregu”. Po tej czynno$ci aktywne
zostang przyciski w sekcji Nawigacja: ,,Zmien status”, ,,Zakoncz krok procesu”, ,,Przypisz
zadanie”, ,,Zatacz dokument”, ,,Uzupetnij metryke”, ,,Historia”.

[mswf] © zadania ® 1 Preves sadu (rezes HH1114@AW)

=
Procesy | Delegowarie sedziego p | v | Zadania v fo) evio eI o

Wszystkie

Zadania

Opis Sad Status

1 Wystapienie do PSO Il okregu Sad Okregowy w Warszawie W trakeie realizacji

Delegowanie sedziego przez prezesa SA

1 Weryfikacja wniosku SadRejonowy w Wotominie W trakcie realizaci
Delegowanie sedziego przez prezesa SA
M Wystapienie do PSO Il okregu Sad Okregowy w Warszawie W trakcie realizac
Delegowanie sedziego przez prezesa SA
Wierszy na strong | 20 - strona: | 1 1

W tym kroku, nalezy wybra¢ przycisk ,,Zakoncz krok procesu”, co spowoduje wyswietlenie
okna ,,Wystapienie do PSO II Okregu”.
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Uzytkownik powinien wypetni¢ wszystkie obowigzkowe pola (oznaczone *). Wymagane pola
w tym oknie to ,,Data” i ,,Opiniujacy”. Mozliwe jest rOwniez naniesienie uwag i dodanie
dokumentu. W tym celu powinien wybra¢ ,,Z dysku” — jezeli chce doda¢ dokument zapisany
na swoim komputerze, lub wybrac ,,Przegladaj” — jezeli chce doda¢ dokument z repozytorium
programul.

Wystapienie do PSO Il okregu

. . Okiegowy Sedda (Sedza, Sad Ofregowy w
TRCOWNIE  \arszawie, 114168)

Data wniosku 2015-06-30

Whioskujacy Sedzia Sadu Okregowego

Typ Delegowanie do sadu 16
Podstawa delegacji art. 77 § 8 usp

Sad delegowania  Sad Okregowy w Warszawie

Data®  2015-06-30

Opiniujacy*

Dokument Przeqladaj Z dysku

Aby zakonczy¢ zadanie uzytkownik powinien wybraé przycisk ,,Zakoncz krok procesu”.
Po wyborze tego przycisku pojawia si¢ okno z komunikatem ,,Czy na pewno chcesz zakonczy¢
zadanie?”. Aby potwierdzi¢ zamiar zakonczenia zadania uzytkownik wybiera przycisk ,, Tak”.

Po wyborze przycisku ,,Tak”, system wyswietli informacj¢ ,,Zadanie Wystapienie do PSO II
okregu zostalo zakonczone pomyslnie”.
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6. Decyzja o delegowaniu do sadu

W sekceji Nawigacji nalezy wybra¢ z rozwijanej listy ,,Procesy” proces ,,Delegowanie s¢dziego
przez prezesa SA”.

[ mswf] @ Zadania @ 2 Prezes Sadu (prezes 111114@SAwW)
AWIGACIA

Zadania Procesy ~  Zadania = o] e v i P & B> Uruchom proces

Delegowanie asystenta pizez MS

Sad Status
Delsgowanie asystenta pizez Prezesa SA
Delegowanie kuratora zawodowego przez MS Data reakzacj: Wirakcie reazag S
Delegowanie referendarza przez MS
Delegowanie referendarza przez Prezesa SA Data realizacj: Sad Apelacyinyw Warszawie  Wirakcie realizacji |=

Delegowanie sedziego przez MS do pefnienia czynnosci administracyjnych i
jata Deta realizacy Wirakcie realizacji

Delegowanie sedziego przez MS do sadu

Delegowanie sedziego przez prezesa SA

Dol reazacy W irakeie realizacji
Delegowanie urzednika przez MS
Delegowanie urzednika przez Prezesa SA Data realzacy Witrakeie realizacji
Proces nominacji sedziego
1T i iow do oceny i Data realizacj: Wtrakcie realizacii
Proces nominacii sedziego
T Sprawdzenie karty zgtoszenia Wirakcie realizacil |-
Wierszynastrone | 20 | Strona: | 1 rsl>||>>

Nastepnie Prezes zaznacza zadanie ,,Decyzja o delegowaniu do sadu”. Po tej czynnosci
aktywne zostang przyciski w sekcji Nawigacja: ,,Zmien status”, ,,Zakoncz krok procesu”,
,Przypisz zadanie”, ,,Zatacz dokument”, ,,Uzupeinij metryke”, ,,Historia”.

[mswf] @ Zadania & Prezes Sadu (prezes: 111114@SAWW)

At Procesy | Delegowanie sedziego p | ~ | zadania - Ie) evieoe N o
Wszystkie opis sad Status
t  Wystapienie do PSO Il okregu Sad Okregowy w Warszawie W trakeie realizacji

Delegowanie sedziego przez prezesa SA

T wenyfikacja wniosku SadRejonowyw Wotominie W trakeie realizacji

Delegowanie sedziego przez prezesa SA

v 1t Decyzja o delegowaniu do sadu Sad Okregowy w Warszawie W trakeie realizacji

Delegowanie sedziego przez prezesa SA

Wierszy na strong | 20 - Strona: | 1 i1

e N

W tym kroku, nalezy wybra¢ przycisk ,,Zakoncz krok procesu”, co spowoduje wyswietlenie
okna ,,Decyzja o delegowaniu do sadu”.
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Uzytkownik powinien wypetni¢ wszystkie obowigzkowe pola (oznaczone *). Wymagane pola
w tym oknie to ,,Data decyzji”, ,,Decyzja” i ,,Jednostka delegowania”. Mozliwe jest rowniez
wskazanie okresu delegacji, naniesienie uwag i dodanie dokumentu.

Decyzja o delegowaniu do sadu

Bracownik 0700wy Sedia (Sedia, Sad Okregows w
Warszawie, 111168)
Data wniosku 2015-06-30
Sedzia S30u Okrggowego
Delegowanie do sadu réwnorzednego
ant 7758 usp
Sad delegowania Sad Okregowy w Warszawie

Data decyzji* | 2015-06-30

Decyzja*

m o« m

Data od

Data do

« |

Jednostka delegowania*

Uwagi

Dokument  Przeqlada) Z dysiu

Uzytkownik moze w tym kroku doda¢ dokument, w tym celu powinien wybrac ,,Z dysku” jezeli
chce doda¢ dokument zapisany na swoim komputerze, lub wybrac¢ ,,Przegladaj” — jezeli chce
doda¢ dokument z repozytorium programu.

Aby zakonczy¢ zadanie uzytkownik powinien wybra¢ przycisk ,,Zakoncz krok procesu”.
Po wyborze tego przycisku pojawia si¢ okno z komunikatem ,,Czy na pewno chcesz zakonczy¢
zadanie?”. Aby potwierdzi¢ zamiar zakonczenia zadania i wydania decyzji, uzytkownik
wybiera przycisk ,,Tak”.

Po wyborze przycisku ,,Tak”, system wyswietli informacje ,,Zadanie Decyzja o delegowaniu
do sadu zostato zakonczone pomyslnie”.

Proces ,,Delegowanie sedziego przez Prezesa SA” zostal zakonczony.
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